A Kiirt tételek rendezésének maédja

Az itt leirtak féleg olyan pénzlgyi kotelezettségek teljesitéséhez alkalmazhatéak, amikor a
kotelezettség teljesitésérdl nem allithatod ki szamla, illetve az atutalast a hallgaté vagy mas
természetes személy (maganszemély) kezdeményezi.

Amennyiben kérdése merline fel, még az atutalas megkezdése elbtt kérje munkatarsaink
segitséget!

1. Iépés:

Az Allatorvostudomanyi Egyetem kdzponti folydszamlajara valé befizetés leggyorsabb médja a
banki atutalas. Az atutalé barmilyen természetes személy (maganszemély) vagy jogi személy
lehet. Az atutalas kezdeményezheté az adott szamlavezetd pénzintézetnél személyesen, a
kitoltott atutalasi megbizas leadasaval vagy a folydszamlahoz igényelhetd elektronikus
szolgaltatascsomag hasznalataval (pl. OTP otpdirekt, Erste NetBank ,Raiffeisen DirektNet
stb.) Amennyiben a hallgaté rendelkezik folydszamlaval, az atutalast természetesen a sajat
szamlgjardl is kezdeményezheti.

A rézsaszin postai csekken valé befizetés NEM helyettesiti az atutalast!

A virtudlis gyUjtészamlara valé utalashoz az atutalasi megbizason az alabbi ellenoldali nevet
és szamlaszamot kell megadni:

Allatorvostudomanyi Egyetem
10032000-00336138-01120008

Az atutalas kozleményrovataban az alabbiak szerint kell megadni a kedvezményezett
hallgaté Neptun-kédjat:

NK-XXXXXX

Példaul ha a hallgatd Neptun-kddja ,QWRETZ”, akkor az NK-QWRETZ kddsort kell
megadni! Fontos, hogy nem elég a Neptun kod, mindenképpen irjuk elé az ,NK-,
karaktereket is!

Ha az atutaldé személye nem azonos a hallgatééval, akkor a kdzleményrovatban a hallgato
nevét is érdemes feltlintetni (pl. ha a szul6 végzi az atutalast, és hibasan adja meg a Neptun-
kodot, nehezebb lesz a tételt beazonositani.)

Az atutalas kozleményrovata soha ne maradjon uresen!

Ennek hianyaban tdbb idébe telik, amig az adott virtualis gyljtészamlan jovairddik a
befizetés, hiszen a tdbb ezer hallgatd kézoétt kell megtalalni az atutalas kedvezményezettjét.
Miutan elfogadta a megbizast, az atutalast végzd pénzintézet a sajat Uzletszabalyzataban
meghatarozott idén belll elutalja a kért Osszeget a kedvezményezett (a fels6oktatasi
intézmény) szamlajara. Amennyiben az atutalé pénzintézet és a kedvezményezett rendszere
is ,nyitott” allapotban van, az utalas akar azonnal is megtorténhet. Az atutalas megérkezte
utan az Allatorvostudomanyi Egyetem szamlavezetéje, a Magyar Allamkincstar 2-3
munkanapon belil jévairja az atutalt 6sszeget a hallgatd virtualis gyijtészamlajan. A
virtualis gyljtészamlan tértént jovairasrél a Neptun pénziigyi moduljaban lehet meggy6z&dni.



2. lépés:

Pénzugyek /Tranzakcids lista menu:

Ezen almenuben kovethet6é nyomon, hogy a hallgatd virtualis gydjtészamlgjan milyen
pénzmozgasok torténtek, arra milyen jovairasok érkeztek, illetve azt milyen tételekkel
terhelték meg. A rendszer itt jelzi, hogy a tranzakcidk sikeresek vagy sikertelenek voltak-e.
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3. lépés:
Pénzugyek / Befizetés menii:

Az ,,1. Tételek kivalasztasa” nev( fulon (a tranzakcios listdhoz hasonléan) a Gydjt6szamlak
mez6 jelzi, hogy az adott gyljtészamla mely intézményhez tartozik (ugyanazon hallgaté tébb
intézménynél is rendelkezhet gyljtészamlaval), a Gyljtészamla egyenlege sorban pedig a
hallgatbhoz az adott intézményben hozzarendelt virtudlis gy(jtészamlajanak aktualis
egyenlege lathaté.

Ha ez a két sor nem lathato, akkor a hallgatbnak még nincs virtualis gydjtészamlaja, nincs
felhasznalhatd egyenlege, a kiirt tételeket nem tudja befizetni! A virtuélis gyljt6szamla a
felsboktatasi intézmény kb6zponti bankszamlajara tortént elsé utalas jovairasaval jon létre!

A ,Sziirések’ sor alatt talalhatd Félévek mez6ben kivalasztva a kivant félévet, a Statusz
legérduld mendben pedig a kért statuszt (vagy a Minden tipus nevit), majd a Listazas
gombra kattintva lehet lekérni a kiirt tételeket. A sor végi jeldlénégyzet kipipalasaval lehet
megjelélni a befizetendd tételt. A Tovabb gombra kattintva egy felbukkané ablak
figyelmeztet arra, hogy ha az adott tételt a hallgaté nem a sajat nevében vagy a kordbban
megadott nevében kivanja befizetni, akkor még a befizetés elbtt végre kell hajtani a kivant
modositasokat, mert erre a befizetés elvégzése utan mar nincs lehetéség.
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A ,,2. Befizetés tipusa” fulon jelenik meg a hallgatéhoz az adott intézményben hozzarendelt
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virtudlis gyljtészamla. A kivalasztott tételt a Befizet gombra kattintva Ie@endezni. A
Neptun egy felbukkan6 ablakban a sikeres és a sikertelen muveletrdl is megerésitést ad.
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& Gydjtdszamlak: Szent Istvan Eqyetem - 4812700.%



